Zarzadzenie nr 19/R/11
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
Z dnia 16 lutego 2011 roku

w sprawie zasad post¢gpowania przy zawieraniu uméw, porozumien i ugéd

Na podstawie § 40 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

Niniejsze zarzadzenie dotyczy umow, porozumien, ugdd oraz ich projektéw, za wyjatkiem
umoéw, porozumien i ugdd zawartych na podstawie przepiséw Kodeksu pracy, a takze umow
cywilnoprawnych platnych w postaci wynagrodzen bezosobowych, realizowanych poprzez
informatyczny system ptacowy Uniwersytetu Gdanskiego.

§2

. Przed zawarciem umoéw, porozumien lub ugdd, z ktdrych wynikajg zobowigzania

finansowe dla Uniwersytetu Gdanskiego, jednostka organizacyjna Uniwersytetu, do ktdrej
kompetencji nalezy merytoryczne prowadzenie spraw objetych trescig dokumentu,
przygotowuje jego projekt.

W przypadku postgpowan o zamdwienie publiczne prowadzonych przez Dzial Zamowien
Publicznych projekt umowy przygotowuja rowniez pracownicy tego Dziatu.

§3
Srodki w ramach zawieranych uméw powinny by¢ wydatkowane w sposéb celowy
1 0szczedny.
Przy zawieraniu uméw, porozumien i ugdd nalezy zachowaé forme pisemna
z zastrzezeniem ust. 3 niniejszego paragrafu.

. Pisemno$¢ uméw nie jest lub moze nie by¢ wymagana w przypadkach dostaw towarow

i ustlug do wartosci okreslonych w Instrukcji postepowania przy udzielaniu zaméwieh
publicznych w Uniwersytecie Gdanskim.

§ 4

Projekty umow, porozumien i ugdd, z ktérych wynikaja zobowigzania finansowe dla
Uniwersytetu Gdanskiego, wymagaja uprzedniej akceptacji:

1.

Kierownika jednostki organizacyjnej, w ktérej kompetencji lezy merytoryczne
prowadzenie spraw danego rodzaju lub osoby przez niego upowaznionej - w zakresie ich
kompetencji,

Kierownika Dzialu Zamoéwien Publicznych lub osoby przez niego upowaznionej
- w zakresie ich kompetencji,

Radcy prawnego pod wzglédem formalno-prawnym,

Kwestora lub osoby upowaznionej — kontrasygnata finansowa.




§5

Projekty uméw, porozumien i ugdd, z ktérych wynikaja naleznosci dla Uniwersytetu
Gdanskiego, wymagaja uprzedniej akceptacji:

1.

Kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej kompetencji lezy merytoryczne
prowadzenie spraw danego rodzaju lub osoby przez niego upowaznionej w zakresie ich
kompetencii,

2. Radcy prawnego pod wzgledem formalno-prawnym,

Kwestora lub osoby upowaznionej — kontrasygnata finansowa.

§6

. Wszelkie umowy, porozumienia, ugody dotyczace poszczegdlnych jednostek lub

dziatalnosci UG zawiera w imieniu Uniwersytetu Gdanskiego Rektor lub osoba
posiadajaca stosowne upowaznienie Rektora do tych czynnosci.

Umowy rodzace zobowiazania dla Uniwersytetu Gdanskiego zawiera —sig
z uwzglednieniem przepiso6w o zamdéwieniach publicznych.

§7

. Wszystkie umowy, porozumienia, ugody podlegaja obowiazkowej ewidencji

w centralnym rejestrze prowadzonym przez Samodzielne Stanowisko ds. Rozliczen.
Podpisany oryginal umowy, porozumienia, ugody nalezy niezwlocznie przekaza¢ do

jednostki organizacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1.

§8

Nadzdr nad realizacjq postanowien zarzadzenia sprawuje Kanclerz UG.

§9

Traci moc zarzadzenie nr 57/R/08 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 30 grudnia 2008
roku w sprawie zasad postgpowania przy zawieraniu umow.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

~F—>=
prof. dr hab. Bernard Lammek




