Zarzadzenie nr 44/R/09
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 4 wrzesnia 2009 roku

W sprawie zmian w strukturze organizacyjnej administracji Uniwersytetu Gdanskiego
oraz ujednolicenia Regulaminu organizacyjnego administracji UG

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 4 i art. 83 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o
szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z p6zn. zm.) oraz § 40 ust. 1 Statutu
Uniwersytetu Gdanskiego zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W strukturze organizacyjnej administracji Uniwersytetu Gdanskiego, wprowadza sie
nastepujaca zmiane:

1. W pionie Rektora:
Samodzielne Stanowisko do spraw Audytu Wewnetrznego przeksztakca sie w
Samodzielng Sekcje Audytu Wewnetrznego z zakresem dzialania okre$lonym dla
Samodzielnego Stanowiska do spraw Audytu Wewnetrznego.

2. W pionie Kanclerza:
W Dziale Zamoéwieni Publicznych tworzy sie:
- Sekcje Zaméwien Publicznych;
- Sekcje Umow i Realizacji

§2

Dokonuje si¢ zmiany Regulaminu organizacyjnego administracji Uniwersytetu Gdanskiego
stanowiacego zalacznik do zarzadzenia Rektora UG nr 54/R/08 — zmiana § 57 — Dzial
Zaméwien Publicznych poprzez nadanie mu nastepujacego brzmienia:

1. Sekcja Zamoéwien Publicznych:

- Realizuje wszystkie zaméwienia publiczne powyzej progu okreslonego ustawa Prawo
zamdwien publicznych

- Prowadzi i nadzoruje wszystkie Zaméwienia publiczne w uczelni

- Udziela jednostkom organizacyjnym uczelni informacji co do trybéw postepowati
przewidzianych w ustawie o zaméwieniach publicznych

- Prowadzi Centralny Rejestr Zaméwien Publicznych UG.

- Opiniuje tryb postgpowania dla poszczegdlnych zamowien publicznych oraz poprawnosé i
kompletnos¢ dokumentacji przygotowanej w zwiazku z udzielaniem zaméwien publicznych
- Udziela zaméwien publicznych finansowanych ze $§rodkéw publicznych

- Prowadzi merytoryczna obstugg strony internetowej dziatu

- Prowadzi korespondencje z Urzedem Zaméwien Publicznych w tym z Krajowa Izba
Odwotawcza ( we wspolpracy z Radca Prawnym UG )

- Oglasza rozpoczgcie i zakoficzenie postgpowan odpowiednio w siedzibie zamawiajacego, w
Biuletynie Zaméwien Publicznych, w Urzgdzie Oficjalnych Publikacji WE i Internecie

- Przechowuje dokumentacj¢ zwiazang z zamowieniami i konkursami .



- Opracowuje wnioski w sprawach usprawnienia w uczelni procesu udzielania zamoéwien
publicznych

- Ustala sktad komisji przetargowych,

- Ma prawo zadaé przygotowania od zainteresowanych stosownym zamdéwieniem publicznym
przygotowania przedmiotu zamowienia do przygotowanego postgpowania.

2. Sekcja Umoéw i Realizacji:

- Kontroluje i podpisuje dokumenty ksiegowe oraz umowy pod wzgledem zaméwien
publicznych,

-Realizuje umowy w zakresie oferty dostepnej w sklepie internetowym UG,

- Kontroluje jednostki organizacyjne UG w zakresie poprawnosci prowadzenia Rejestru
Zamdwien

- Sporzadza roczne sprawozdania z udzielonych zaméwien publicznych UG i przesyla je do
Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych

- Przygotowuje wspolnie z sekcjg zamowien publicznych UG projekty zarzadzen w zakresie
zaméwien publicznych

- Wspdlnie z sekcjg zamoéwien publicznych UG prowadzi i administruje sklepem
internetowym UG

§3

Wprowadza si¢ ujednolicony tekst Regulaminu organizacyjnego administracji Uniwersytetu
Gdanskiego uwzgledniajacy powyzsze zmiany.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14 wrzeénia 2009 roku.

Rektor

>

Prof, dr hab. Bernard Lammek




