Zarzadzenie nr 3/R/04
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 7 stycznia 2004 roku

w sprawie udzielania zaméwien publicznych.

Na podstawie: ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamdwieniach publicznych (Dz. U.
22002 r. Nr 72, poz. 664 z p6zn. zm.) i ustawy z dnia 22 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.148 z p6zn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Wszystkie jednostki organizacyjne Uniwersytetu Gdanskiego zobowiazane sa do
stosowania ustawy o zamowieniach publicznych oraz niniejszego zarzadzenia.

2. Zarzadzenie niniejsze stosuje si¢ do zamowien udzielanych przez Uniwersytet Gdanski na
dostawy, roboty budowlane i ustugi optacane ze srodkéw publicznych.

3. Wydatkowanie srodkéw w ramach zamoéwien publicznych powinno byé zaplanowane.

§2

1. Jednostkami  upowaznionymi do  realizowania zamdwien  publicznych  sa:
a) Dziat Techniczny - w zakresie rob6t budowlanych, remontdw, eksploatacji budynkow,
telekomunikacji,

b) Dzial Socjalny - w zakresie utrzymania doméw studenckich i stotéwek (nie dotyczy
remontow) oraz obstugi spraw socjalnych,

c) Dzial Gospodarczy - w zakresie obstugi obiektow dydaktycznych Uczelni,
d) Biblioteka Glowna - w zakresie prenumeraty czasopism i zakupow ksigzek,
e) Samodzielna Sekcja ds. Transportu - w zakresie obshugi $rodkéw transportu,
f) Samodzielna Sekcja ds. Zaopatrzenia - w zakresie dostaw $rodkdéw ochrony
indywidualne;j, sprzetu ochrony przeciwpozarowej i BHP, artykutéw biurowych i AGD,
czysto$ciowych, elektrycznych, hydraulicznych, opahu,

g) Osrodek Informatyczny - w zakresie dostaw i ushug zwiazanych z obstuga sieci
komputerowe;j,

h) Dziat Aparatury i Zamoéwien Publicznych - w zakresie dostaw sprzetu
komputerowego, poligraficznego, biurowego, aparatury specjalistycznej, oprogramowania,
i) Dziat Wydawnictw — w zakresie realizacji procesu wydawniczego podrecznikéw
akademickich, prac habilitacyjnych, monografii, zeszytow naukowych i wydawnictw
informacyjnych,

j) Samodzielna Sekcja ds. Techniczno-Budowlanych — w zakresie niezbednym do
prowadzenia biezacych remontdéw w branzy budowlanej, stolarskiej, elektrycznej,
hydraulicznej i chtodnicze;j.




. Jednostka organizacyjna uczelni, bedaca dysponentem wydzielonej czgsci budzetu uczelni,

upowazniona jest do udzielania, w ramach posiadanych $rodkéw i po ich potwierdzeniu,
zamoéwien publicznych do wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 6.000 EURO w roku
budzetowym, z wylaczeniem ustug i dostaw okreslonych w pkt. 1.8 zatacznika nr 1 do
pisma okélnego nr 1/2002 Rektora UG z dnia 13 maja 2002 r. Decyzje w sprawie trybu
udzielenia zamowien podejmuje kierownik jednostki.

. Zaméwien o wartoéci powyzej 6.000 EURO, ktorych realizacja nie podlega kompetencji

jednostek wymienionych w ust. 1, dokonuje jednostka bezposrednio zainteresowana przy
wspotudziale Dzialu Aparatury i Zamowien Publicznych, z zastrzezeniem ust. 4.

. Przy zaméwieniach przekraczajacych réwnowartos¢ kwoty 30.000 EURO, postgpowanie o

zamowienie publiczne przygotowuje 1 prowadzi Dziat Aparatury i Zaméwien Publicznych
w porozumieniu z jednostkami wymienionymi w ust. 11 2.

§3

. Jednostka, na rzecz ktdrej przygotowywane jest postgpowanie o zamowienie publiczne,

zobowiazana jest do udzielania wszelkich informacji zwiazanych z przedmiotem
zamowienia, a w szczegdlnosci do okreslenia:

- warto$ci szacunkowej zamdwienia i Zzrédta jego finansowania,
- przedmiotu zamowienia,

- warunkow, jakie musi spetniaé¢ przedmiot zamowienia,

- warunkdw, jakie musza spelnia¢ oferenci,

- kryteridéw oceny.

§ 4

. Decyzjg, co do trybu udzielenia zamdowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajace;

réwnowartosci 30.000 EURO podejmuja kierownicy jednostek upowaznionych do
realizacji zamdowienia, w uzgodnieniu z Dzialem Aparatury i Zamdwien Publicznych.

2. Decyzje, co do trybu udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego warto$¢ przekracza

1.

réwnowarto$é 30.000 EURO, podejmuje, po zapoznaniu si¢ z opinia kierownika dzialu
Aparatury i Zamowien Publicznych, Rektor, Prorektor ds. Nauki lub Dyrektor
Administracyjny, stosownie do posiadanych kompetencji w zakresie dysponowania
$rodkami finansowymi, chyba, ze Statut uczelni zastrzega kompetencje Senatu.

§5

Przy zamdwieniach o wartosci nieprzekraczajacej 30.000 EURO komisj¢ przetargowg
powotuje kierownik jednostki organizacyjnej wymienionej w § 2 z chwilg rozpoczgcia
postgpowania.



2. Przy zamoOwieniach o wartoéci przekraczajacej 30.000 EURO komisja przetargowa
zostaje powotana przez Rektora, Prorektora ds. Nauki lub Dyrektora Administracyjnego z
chwila rozpoczecia postgpowania.

3. Czlonkami komisji przetargowej powotanymi zgodnie z ust. 1 1 2 moga by¢ wylacznie
pracownicy Uniwersytetu Gdanskiego.

4. Pracownik jednostki organizacyjnej przygotowujacy dokumentacje do postgpowan, o
ktérych mowa w ust.1 i 2, staje si¢ z mocy niniejszego zarzadzenia cztonkiem komisji
przetargowe;j.

5. Czlonkowie komisji przetargowej podlegaja odpowiedzialnosci karnej na podstawie art.
297 i 305 Kodeksu Karnego (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553 z pézn. zm.).

§6
Uniwersytet Gdanski reprezentuja oraz podpisuja umowy:

Rektor — w zakresie dysponowania $rodkami finansowymi wymagajacymi decyzji
przekraczajacej zakres zwyklego zarzadu uczelnia,

Prorektor ds. Nauki — w zakresie dysponowania posiadanymi §rodkami finansowymi na
dziatalno$¢ naukowo-badawcza,

Dyrektor Administracyjny — w zakresie dysponowania $rodkami finansowymi
dotyczacymi decyzji w zakresie zwykltego zarzadu uczelnia.

§7

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych sa zobowiazani wyznaczy¢ w podlegtych im
jednostkach osoby odpowiedzialne za przygotowanie dokumentacji do postgpowan
przewidzianych w ustawie o zamoéwieniach publicznych.

2. Odpowiedzialnoéé stuzbowa za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych tj. za skutki
wynikajace z nieprzestrzegania ustawy o zaméwieniach publicznych ponosza kierownicy
jednostek organizacyjnych, ktérzy udzielaja zamoéwienia. Podlegaja oni réwniez
odpowiedzialnosci, o ktérej mowa w § 5 ust. 5.

§8

1. Zaméwienia publiczne o warto$ci przekraczajacej réwnowarto$¢ 6.000 EURO rejestrowane
sa w Centralnym Rejestrze Zamowien Publicznych Uniwersytetu Gdanskiego
znajdujacym sie¢ w Dziale Aparatury i Zamdwien Publicznych.

2. Zambéwienia o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 6.000 EURO rejestrowane sa
w jednostkach organizacyjnych udzielajacych tych zamoéwien.

3. Dokumentacj¢ postgpowania w sprawie udzielonych zaméwien publicznych przechowuje
jednostka realizujaca zamowienie przez okres 3 lat.



B

. Jednostki organizacyjne uczelni zobowigzane sa do sporzadzania rocznych planow
zamdwien publicznych (niezaleznie od ich warto$ci) i przekazywania ich do jednostek
wymienionych w § 2 ust. 1 zgodnie z zakresem ich kompetencji, w terminie do 30
listopada danego roku kalendarzowego.

w

Jednostki organizacyjne (wydziaty, jednostki miedzywydzialowe, pozawydzialowe i
ogblnouczelniane) uczelni zobowiazane sa do przekazywania do Dzialu Aparatury i
Zaméwien Publicznych Uniwersytetu Gdaniskiego sprawozdan z udzielanych zaméwien
publicznych o warto$ci do 6.000 EURO w terminach:

- za IV kwartat poprzedniego roku do 20 stycznia,
- za[ kwartal do 20 kwietnia,
- za Il kwartat 20 lipca,
- za Il kwartat do 20 pazdziernika biezacego roku kalendarzowego.
§9
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamdwieniach publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz.

664 z pézn. zm.) i ustawy z dnia 22 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003
r. Nr 15, poz.148 z pézn. zm.).

§ 10

Szczegdlowy sposob postepowania oraz wzory drukéw obowiagzujacych w Uniwersytecie
Gdanskim, przy udzielaniu zaméwien publicznych, terminy zglaszania zapotrzebowania, jak i
zasady i terminy sporzadzania sprawozdan z udzielanych zaméwien publicznych okreSlaja
pisma okdlne 1-6/2002 Rektora UG z dnia 13 maja 2002 r. wraz z zatacznikami.

§11

Traci moc obowiazujaca Zarzadzenie nr 14/R/02 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia
13 maja 2002 r. w sprawie zaméwien publicznych.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
ektor

GO —
dr hab. Airzej Ceynowa, prof. UG



