Zarzadzenie nr 42/R/03
Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 19 listopada 2003 roku

w sprawie obiegu dokumentéw oraz zasad finansowania projektéw realizowanych
w ramach funduszy miedzynarodowych (zagranicznych) z wylaczeniem 6 Programu
Ramowego.

Na podstawie art. 49 ustawy z dnia 12 wrzeénia 1990 r. o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr

65 poz.385 wraz z pézniejszymi zmianami), wprowadza si¢ nastepujace zasady kalkulowania
i rozliczania kosztéw projektdw:

§1

1. Pracownicy Uniwersytetu Gdanskiego moga skiada¢ do Komisji Europejskiej lub
innych dysponentéw $rodkéw zagranicznych wnioski o dofinansowanie swojego
projektu lub udzialu w projekcie innej jednostki. Wnioski powinny by¢ sporzadzone z
uwzglednieniem przepiséw prawa polskiego oraz wewnatrzuczelnianych (w tym
stawek wynagrodzen), o ile nie ma szczegdlnych zalecen instytucji finansujace;.

2. Wiasciwy formularz wniosku o dofinansowanie projektu w czesdci authorised person,
po zaparafowaniu przez kierownika projektu, akceptuje podpisem odpowiedni

* prorektor oraz kwestor po uprzednim zaakceptowaniu przez prorektora ds. rozwoju i
finanséw.

3. Umowe projektu z ramienia Uniwersytetu podpisuje odpowiedni prorektor 1 kwestor.
Umowa powinna by¢ parafowana przez kierownika projektu.

§2

Wszystkie wnioski o dofinansowanie projektow (réwniez skladane w wersji elektronicznej)
oraz projekty przyjete do realizacji wraz z oryginatem dokumentu potwierdzajacego przyjecie
do realizacji (umowa, decyzja, list grantowy, itp.) nalezy zarejestrowa¢ w Biurze Programow
Europejskich (BPE). Kazdemu wnioskowi oraz dokumentowi potwierdzajacemu przyjecie
projektu do realizacji nadany zostanie numer porzadkowy, natomiast kserokopia wniosku oraz
oryginal w/w dokumentu pozostanie w BPE dla potrzeb wewnetrznych, w tym audytu
przeprowadzonego przez instytucje finansujaca projekt.

§3

W kalkulacji kosztow projektu nalezy przewidywaé narzut kosztdw posrednich (overheads) w
wysokosci 20% lub zgodnej z zaleceniami instytucji finansujacej projekt.

§ 4

Za obowiazujacy system rozliczen kosztow realizacji projektéw w 5 Programie Ramowym
przyjmuje si¢ tryb kosztu dodatkowego (AC).

§5

Jezeli w celu uruchomienia $rodkdéw przyznanych przez instytucje finansujaca na dany projekt
nalezy otworzy¢ wyodrebniony rachunek bankowy, wniosek o otworzenie rachunku nalezy
ztozy¢ w Dziale Finansowym. Do wniosku o utworzenie konta nalezy dotaczyé kserokopig
dokumentu potwierdzajacego przyjecie projektu do realizacji wraz z jego przysigglym
thumaczeniem na jgzyk polski oraz budzetem. Uruchomienie konta moze nastapi¢ po
akceptacji wniosku przez kwestora Uniwersytetu Gdanskiego.



§6

1. Realizacja ptatmosci odbywaé sie bedzie po akceptacji kwestora i rektora w oparciu o
poprawnie opisane dowody ksiggowe (faktury, rachunki, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, delegacje) potwierdzone przez kierownika projektu lub jego pemomocnika.

2. Dokumenty potwierdzajace przyjecie projektu do realizacji (umowa, decyzja, list
grantowy, itp.) beda przedstawiane Urzedowi Komitetu Integracji Europejskiej
(UKIE) w celu otrzymania za$wiadczenia umozliwiajacego odzyskanie podatku VAT
(Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 marca 2002 r. Dz. U. Nr 27, poz. 268 z
pézn. zmian.) Ze srodkéw pochodzacych z Komisji Europejskiej oraz innych $rodkéw
migdzynarodowych beda finansowane tylko wydatki netto (bez podatku VAT). Jezeli
projekt nie otrzyma za$wiadczenia UKIE, a zasady jego finansowania ograniczaja
pokrywanie wydatkéw ze srodkéw zagranicznych do kwot netto, kierownik projektu
zobowiazany jest wskazac Zrédio finansowania podatku VAT.

3. Dzial Finansowy we wspéipracy z Biurem Programéw Europejskich prowadzi¢ bedzie
rejestracj¢ uméw w Urzedzie Komitetu Integracji Europejskiej. Oryginaly decyzji
UKIE przechowywane bgda w Dziale Finansowym, natomiast kserokopia zostanie
przestana do kierownika projektu.

§7

1. Kierownik projektu lub osoba przez niego wskazana zobowiazany jest do weryfikacji
wydatkéw ponoszonych w ramach projektu z Dziatem Ksiggowosci Finansowej co
trzy miesiace oraz na jeden miesiac przed jego zakoniczeniem.

2. Rozliczenia finansowe dolaczane do raportéw okresowych i koncowych nalezy
uzgodni¢ z Dzialem Ksiggowosci Finansowe;.

3. Jedna kopig raportu nalezy przekaza¢ do Dziatu Finansowego.

§8

W budzetach, w ktérych Komisja Europejska lub inna instytucja miedzynarodowa przewiduje
srodki na zatrudnienie oséb do realizacji projektu z zewnatrz, mozna zatrudni¢ takie osoby,
nie bedace pracownikami UG, w ramach bezposrednich kosztéw projektu. Osoby takie moga
zosta¢ zatrudnione tylko na okres realizacji projektu i musza byé finansowana ze érodkow
przeznaczonych na ten cel. Wyklucza sie zatrudnianie oséb i finansowanie ich z overheads.

§9

1. Realizatorzy projektu zobowiazani sa do wydatkowania $rodkéw zgodnie z
postanowieniami Ustawy o zaméwieniach publicznych z dnia 10 czerwca 1994 r.
(Dz.U. 2002 nr 72 poz. 664 z pdzniejszymi zmianami).

2. Do wynagrodzen osobowych stosuje sie stawki obowiazujace w Uniwersytecie
Gdanskim wg prawa polskiego.

3. Realizacja projektéw musi przebiegaé zgodnie z zapisami umowy zawarte] z
instytucja finansujaca oraz z obowiazujacym w Polsce prawem. O ile umowa nie
stanowi inaczej, realizacja projektu przebiega zgodnie z prawem polskim. W razie
jakichkolwiek rozbieznosci i uchybienn w realizacji umowy odpowiedzialnogé ponosi
kierownik projektu.

4. W przypadku opéznienia w platnosciach ze strony instytucji finansujacej projekt
istnieje mozliwo$¢ uzyskania pozyczki z uczelnianego funduszu wspomagajacego.
Pozyczka taka moze zostaé udzielona na wniosek kierownika projektu po




§ 12

Kazdy kierownik projektu powinien zlozy¢ wniosek o dofinansowanie realizacji projektu do
Ministerstwa Nauki i Informatyzacji (MNil) w ramach Specjalnego Programu Badawczego
(SPB). Kserokopie wniosku, decyzji MNil o przyznaniu §rodkéw oraz raportéw okresowych i
koncowych nalezy zarejestrowa¢ w Biurze Programéw Europejskich.

§13

W przypadku opdznienia w platnoéciach dokonywanych przez Komisje Europejska istnieje
mozliwo$¢ uzyskania pozyczki z uczelnianego funduszu wspomagajacego. Pozyczka taka
moze zosta¢ udzielona na wniosek kierownika projektu po zaakceptowaniu jej warunkéw.
Whnioski nalezy sktadac u prorektora ds. rozwoju i finansow.

§ 14

Do wynagrodzeni osobowych stosuje sig stawki obowiazujace w Uniwersytecie Gdanskim wg
prawa polskiego.

§ 15

O ile umowa nie stanowi inaczej, dokumentacjg projektu nalezy przechowywaé przez okres 6
lat od konica roku kalendarzowego, w ktorym projekt zostat zakoniczony.

§ 16
Po zakoficzeniu realizacji projektu i wydatkowaniu wszystkich $rodkéw kierownik projektu

zobowiazany jest do zamknigcia wyodrebnionego rachunku bankowego projektu za
posrednictwem Dzialu Finansowego.

§17

Dokument wystawiony przez Komisj¢ Europejska stwierdzajacy przyjecie sprawozdania
koficowego wraz z kopia sprawozdania nalezy dostarczy¢ do Dziahu Finansowego.

§ 18

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

REK'TOR

dr hab?’A zej Ceynowq
. prof, UG
Zataczniki:
1. Wniosek o otwarcie wyodrgbnionego rachunku bankowego
2. Wniosek o udzielenie pozyczki z uczelnianego funduszu wspomagajacego

3. Wniosek o zamkniecie wyodrebnionego rachunku bankowego
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